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关于2024 届 1月毕业研究生办理毕业去向及户档迁

转手续的通知

2024 届 1 月毕业研究生：

根据《教育部关于做好 2024 届全国普通高校毕业生就业创业工作

的通知》(教就业发〔2023〕4 号)文件精神，为做好 2024 届 1 月毕

业生就业及户档相关手续办理，保障毕业生有序离校和后续手续顺利

交接，现就 1 月毕业生毕业去向及户档迁转手续办理相关工作具体通

知如下：

一、办理范围

2024 届 1 月份毕业研究生（包含结业生）。

二、办理要求

毕业生离校前均需在全国高校毕业生毕业去向登记系统

（https://dj.ncss.cn/）（以下简称“网签系统”）进行毕业去向、

户口和档案三个模块的信息登记，并完成相关手续办理。



离校手续集中办理时间从即日起至 2024 年 1月 6日，1月 6日（含

当日）前在网签系统完成信息登记的，方可集中办理离校手续；1月

6日后完成信息登记的，需毕业生单独办理毕业去向和户档相关手续。

三、手续类别

（一）毕业去向相关手续

毕业去向相关手续分为已明确毕业去向和尚未明确毕业去向两

大类：

1.已明确毕业去向的毕业生

（1）已经就业签约：包括网签系统完成线上签约和纸质就业协议

完成线下签约两种情况。

毕业生从毕业去向模块完成毕业去向登记后，应尽快联系学院就

业指导教师进行审核；学院审核通过后，线上签约毕业生需携带空白

就业协议、推荐表，线下已经和用人单位签约完毕的就业协议到就业

中心 128 进行审核完成盖章。学校审核完毕后同步报送教育部平台，

审核完毕后网签系统所登记的信息不能随意更改。

此种情况毕业生的户档信息在毕业去向模块中一并填写，审核通

过后会自动同步户口档案信息到户口和档案模块，毕业生无需再次到

户口和档案模块填写户档信息。

具体办理流程见附件 1。

（2）升学、出国境深造：研究生读博及出国境深造的情况。

毕业生从毕业去向模块自行填报完整的升学或出国境深造信息

后，需将空白纸质就业协议及推荐表提交至学院，联系学院就业指导



教师进行院级审核。学院审核通过后提交校级审核，学校审核完毕后

同步报送教育部平台。

此种情况的毕业生在毕业去向信息登记完毕后，需分别在户口和

档案模块填写户档信息。

具体填报流程见附件 2。

（3）其他形式就业：包括签劳动合同、提供公招接收函、其他

录用证明就业、自由职业、国家基层项目、地方基层项目、科研助理

和管理助理（含博士后入站）、应征义务兵、自主创业、部队军士或

文职人员、医学规培生、国际组织任职、出国出境工作等情况。

毕业生从毕业去向模块按“其他形式就业”填报毕业去向信息

并联系学院就业指导教师进行审核。学院审核通过后提交校级审核，

学校审核完毕后同步报送教育部平台。

此种情况的毕业生在毕业去向信息登记完毕后，需分别在户口和

档案模块填写户档信息。

如毕业生因签署三方等原因需更新毕业去向信息的，可按照“已

明确毕业去向的毕业生”类别中其他相关手续重新填报，并通知学校

审核办理。

具体填报流程见附件 3。

（4）因特殊原因暂缓迁出户档

若已明确毕业去向，但因单位办理落户手续等特殊原因，暂时无

法提供准确的户档迁转信息，需要户档暂缓迁出的毕业生，毕业生在

填写毕业去向后，分别从网签系统户口、档案两个模块的“户口迁移



地址”、“档案转寄单位名称”处填写“暂缓迁出学校”字样，并上

传暂缓说明的图片，联系学院进行审核。

已完成暂缓申请的毕业生，如需办理户档迁出手续，可随时更新

户档模块为具体户档迁转信息并通知学校审核办理。

具体填报流程见附件 4。

2.尚未明确毕业去向

包括求职中、签约中、拟参加公招考试、拟创业、不就业拟升学、

暂不就业、拟应征入伍、拟出国出境等情况。

此种情况的毕业生无需填报毕业去向模块，只需分别在户口和档

案模块填写户档信息。

如毕业生离校后因已就业等原因需填报毕业去向信息的，可按照

本文第三点手续类别-毕业去向相关手续-已明确毕业去向的毕业生

中根据去向类别进行相关信息填报，并通知学校审核办理；户口（档

案）相关信息需更改的请咨询户口办（档案馆）负责老师办理相关手

续，户口（档案）已迁出的无需再从网签系统更改相关信息。

（二）档案信息登记流程

1.档案接收单位的要求

（1）到机关、国有企事业单位就业或定向招生就业的，档案转

递至就业单位或定向单位。

（2）到非公单位就业的，档案转递至就业地或户籍地公共就业

人才服务机构。

（3）暂未就业的，档案转递至户籍地公共就业人才服务机构。

（4）涉密毕业生档案，应由可接收机要邮件的单位接收。



2.档案转递方式

非涉密毕业生档案通过邮政国内标准快递寄递（EMS）；涉密毕

业生档案凭学校保密委员会出具的涉密证明，由机要通信部门寄递。

3.档案寄递信息要求

(1)非涉密毕业生档案将以邮政 EMS 方式寄递，因此档案转递信

息必须包含：

①档案接收单位的准确全称；

②档案接收单位的详细地址（所在省、市、区县、街道及门牌号

码等）；

③档案接收单位的联系人或具体部门的名称、办公电话或手机；

④学生本人手机号码，便于及时通知档案相应的快递单号。

(2)涉密毕业生档案将以机要通信方式寄递，因此档案转递信息

必须包含：

①档案接收单位的准确全称；

②档案接收单位的地址（所在省、市）。

4.档案转递时间安排

拟定于 2024 年 1月中下旬集中转递 2024 年 1 月毕业生的档案，

集中毕业，不零散转递。

5 .毕业生档案去向查询

（1）由机要通信局寄送的毕业生档案将会在 15天左右送达档案

接收单位（可接收机要邮件的单位）。毕业生可在档案转出后一个月

左右，到档案接收单位查询档案接收情况。档案寄出超过三个月仍未

送达接收的，请毕业生及时与学校档案馆联系，由档案馆向机要通信

局查询档案相关投递情况。

（2）由邮政国内标准快递（EMS）寄送的毕业生档案将会在 3-5

天左右送达档案接收单位。档案邮寄快递单号将以短信形式发送到毕



业生预留的手机号码上，毕业生可通过 EMS 官网或拨打 11183 进行查

询。

（3）毕业生在收到本人档案寄递单号信息后，应及时追踪档案

投递情况，毕业生档案妥投后，毕业生应第一时间到档案接收单位办

理存档手续，以免造成时间过长不经确认的毕业生档案变成无头档案

或遗失。

6.其他注意事项

（1）升学毕业生档案的转档相关要求与就业毕业生档案的转档

相关要求一致。

（2）毕业生在档案落实接收存档之前应确保预留手机号码的正

常使用，保持手机畅通，以便出现档案转寄单位名称或地址不明、档

案接收人无法联系、档案转寄单位无法接收档案、档案退回学校等情

况时，相关部门能及时与学生本人取得联系。

（3）机要通信局和邮政国内标准快递（EMS）的寄递信息查询有

效期为 1 年，过期则无法查询，请毕业生注意查询时效，在档案寄递

信息查询有效期内落实档案去向。

(4)已办理户档暂缓的毕业生，个人档案最晚可暂存学校至 2024

年 12 月 31 日。

具体填报流程见附件 5。

（三）户口信息登记流程

1、京内迁移：

（1）工作单位解决北京户口的毕业生，户口迁往工作单位。

（2）在京继续就读的毕业生（含本校），毕业时在学院集中领

取常住人口登记卡（户口页）。9月份开学报到时，再将常住人口登

记卡交给就读学校。



2、京外迁移

（1）工作单位所在地解决户口的毕业生，户口迁往工作单位或

当地人才交流中心。

（2）去往京外高校继续就读的毕业生，请提前和就读高校确认

迁移地址。

（3）工作单位不解决户口、出国深造、其他形式就业或暂不明

确毕业去向的毕业生，户口应迁回原籍，避免户口滞留在学校给毕业

后的工作生活带来不便。

已签户档暂缓协议的毕业生，户口最晚可暂存至 2024 年 12 月

31 日，暂存期间户口页可扫描、复印，原件不能借出。

具体填报流程见附件 6。

四、联系方式

毕业生如遇相关问题，可联系相关部门或学院就业指导教师（联

系方式见附件 7）进行咨询。

学生就业指导中心：曹老师/刘老师（62332010）

档案馆：徐老师/赵老师（62332363）

户口办：付老师/杨老师（62332380）

招生就业处 档案馆 保卫处（部）

2024 年 1月


