
办理计划生育相关手续须知

为方便教职工办理计划生育方面的相关手续，我们将计划生育方面的有关规定和办理程序介绍给大家，希望对教职工有所帮助。同时希望各单位宣传员进行广泛宣传。
一、结婚手续

请当事人携带双方的户口薄及身份证到男女一方户口所在地民政部门登记结婚。
二、办理生育第一个子女《生育服务证》
凡符合生育一个孩子政策的夫妇，并且女方已经达到晚育年龄（24周岁），夫妻一方或者双方为北京市常住户口的中国公民，可以申请办理北京市《生育服务证》。
★★《生育服务证》以女方为主办理。
1、提交材料（双方的各种原件及2套复印件）
（1）双方《身份证》原件及复印件（将双方身份证正反面印在同一张A4纸上）；

（2）双方《结婚证》原件及复印件（将发证机关页及持证人页印在同一张A4纸上）；

（3）双方《户口簿》原件及复印件（首页在上、本人页在下、变更页印在背面，印在同一张A4纸上）。

★ 如果户口本上的婚姻状况仍为“未婚”的，必须先到派出所进行变更才能办理《生育服务证》；

（4）双方存档单位出具的婚育状况证明的原件及复印件，内容包括姓名、身份证号码、结婚日期、有无子女、初婚或再婚。婚育状况证明须由单位主管领导签字并盖公章；

（5） 《离婚证》和协议书（协议书须盖婚姻登记处章或公证处公证）或法院民事调解书、判决书原件及复印件（离婚证旧证复印发证机关、持证人及协议内容页，新证复印发证机关及持证人页）；

（6）一孩《生育服务证》原件及复印件（第二页和第三页及副页复印到一张A4纸上）。

2、办理程序

（1）持双方《结婚证》、《户口簿》、身份证、婚育状况证明原件及复印件，先到女方存档单位计生办领取《生育服务证》（女方档案存放在人才交流中心或职业介绍中心的到人才、职介领取《生育服务证》，无档案人员到其户籍所在地居、村委会领取《生育服务证》）。由女方存档单位计划生育部门（没有计划生育部门的，可到人事部门）进行填写，在《生育服务证》第3页注明申请人婚姻、生育情况并盖章；

（2）再到男方存档单位计划生育部门（没有计划生育部门的，可到人事部门）进行填写，在《生育服务证》第3页注明申请人婚姻、生育情况并盖章；

（3）持《生育服务证》、双方《结婚证》、《户口簿》、《身份证》、婚育状况证明原件及复印件到女方户口所在地街道、乡（镇）计生部门进行核准办证。
夫妻一方为本市常住户口、另一方为外省市户口，申请在本市办理第一个子女《生育服务证》的，到本市一方存档单位领取《生育服务证》（男方为本市户口，女方为外省市户口的，可以由男方办理随父北京市一孩《生育服务证》，由男方户口所在地街道发放《生育服务证》）。
外省市一方申请人应提交户口所在地居（村）委会和街道、乡（镇）计生部门出具的婚姻、生育情况证明。此种证明的标准文本可到学校计生办领取。
学院路街道办事处计生办在超市发的西侧一层办公大厅。
3、 新生儿报户口的办理

办理时间：新生儿出生后一个月内。

1、女方为本市户口

持北京市《生育服务证》、《出生医学证明》（原件及复印件）、夫妻双方户口本、结婚证、身份证到女方户口所在地街道填写新生儿入户申请表，即可到女方户口所在地派出所办理。

2、女方为外省市户口

父亲为北京市户口，母亲为外省市户口，已经随父办理北京市一孩《生育服务证》的，持北京市《生育服务证》、《出生医学证明》（原件及复印件）、夫妻双方户口本、结婚证、身份证及女方《流动人口婚育证明》到男方户口所在地街道填写新生儿入户申请表，即可到男方户口所在地派出所办理。

本校集体户口的教工在办理新生儿入户手续时，请先到校计生办领取入户申请书，经校房管部门、保卫处户口办同意入户并签字盖章后，再到学校计生办办理相关入户手续。
四、《独生子女父母光荣证》的办理

《独生子女父母光荣证》以女方为主办理。

办理程序：

1、由申请人在“校园OA→计生办”中下载并填写《独生子女父母光荣证》申请书一式三份；

2、持夫妻双方《身份证》、《户口簿》、《结婚证》、《出生医学证明》、北京市一孩《生育服务证》、《申请书》一式三份，先到女方存档单位计生办或存档处签署意见、盖章（必须是计划生育部门或人事部门的章）；

3、再到男方存档单位计生办或存档处签署意见、盖章（必须是计划生育部门或人事部门的章）；

4、将盖章后的三份《独生子女父母光荣证申请书》交女方户口所在地（女方为单位集体户口的交单位）社区居委会审核、盖章后，由单位或社区居委会到街道计生办办理领取《独生子女光荣证》。
5、第一胎生育双胞胎或者多胞胎的夫妻，可以申请但不领取《独生子女父母光荣证》，只享受一份独生子女奖励待遇，不享受独生子女父母年老时一次性奖励待遇。
五、在校女学生《生育服务证》的办理
在校女学生学校计生办无权发放《生育服务证》。如果男方是本市户口的，可以去男方户口所在街道办事处办理随父相关手续。
六、独生子女父母的待遇
★ 教职工在领取《独生子女父母光荣证》后，享受以下政策奖励：

1、自领取《独生子女父母光荣证》当月开始发放“独生子女父母奖励费”10元(男女双方各5元)，并根据个人休产假的时间而决定将该奖励费发至孩子15或18周岁止；
2、具有北京市非农业户口的婴幼儿，每月发奶费2元(男女双方各2元)发至孩子两周岁止；
3、已领取《独生子女父母光荣证》并具有北京市非农业户口的7个月至7周岁的婴幼儿，不论是否入托，每月享受婴幼儿补贴费80元（家长双方单位分别负担）；如果孩子已满7个月但尚未办理《独生子女父母光荣证》，则从办理发放《独生子女父母光荣证》当月起发放婴幼儿补贴费；
4、独生子女父母在男年满60周岁，女年满55周岁时将给予一次性奖励1000元 (男女双方各1000元)。由计生办工作人员将全校名单统计后交人事处审核随工资发放给本人。
5、另据北京市有关文件“独生子女发生意外伤残致使丧失基本劳动能力或者死亡，其父母不再生育或收养子女的，男方年满60周岁，女方年满55周岁，所在区县人民政府应当给予每人不少于5000元的一次性经济帮助。”
七、子女统筹医疗证的办理

已办理《独生子女父母光荣证》的婴幼儿满6个月后，可自愿申请加入独生子女统筹，允许报销医药费400元/年，至18周岁止。报销时间、范围按学校公费医疗相关规定执行。

办理程序：请携带《独生子女父母光荣证》、从网上下载的本人上个月工资条及孩子一寸照片一张，到计划生育办公室办理。
八、流动人口管理

我校录用临时人员的计划生育管理列入用人单位的计划生育工作管理中，各单位凡有外地务工人员女同志均需填写《北京市流动人口育龄妇女卡片》。务工人员需要学校计生办出具证明或盖章时，请聘用单位出具婚育状况证明并由单位主管领导签字盖公章后交学校计生办(婚育证明内容：姓名、性别、年龄、婚姻状况、生育状况、节育措施、身份证号)。已婚育龄妇女按规定参加学院路街道计生办组织的孕检。
九、领取避孕药具
由各单位计划生育宣传员，根据需求到学校计生办领取，使用者根据需求到所在单位计划生育宣传员处领取避孕药具。
十、如何办理二胎手续
符合以下几种情况之一，才能办理二胎手续：

1. 只有一个子女，经指定医疗机构诊断证明为非遗传性病残，不能成长为正常劳动力的；

2. 婚后五年以上不育，经指定医疗机构诊断证明为不孕症，依法收养一个子女后又怀孕的；
3. 夫妻双方均为独生子女，并且只有一个子女的；

4. 再婚夫妻双方只有一个子女的；

5. 从边疆调入本市的少数民族教工，调入后经当地县级以上计划生育行政部门批准允许生育第二个子女的。
符合以上条件者需要到女方户籍地街道办事处进行审批。并将双方户口薄首页及本人页，双方结婚证，双方身份证，双方单位出具的婚育证明，离婚证(离婚协议书复印件需要民政局盖章)，复印三份由单位领导签字盖公章后交学校计生办审核方可办理二胎生育。
最后，各位教职工遇有问题需要进行咨询或有其它建议时，请拨打校人口和计划生育办公室电话62332304。
学院路街道计生办咨询电话：62326320。
                       北京科技大学人口和计划生育办公室
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